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PEMERINTAH KOTA PADANG

SEKRETARIAT DAERAH

JI. Bagindo Aziz Chan By Pass Air Pacah Padang
Telp. (0751) 8051021, 8051022 Fax. (0751) 8051019, 8051021, 8051023
Email : setda.kotapadang@gmail.com

PENGUMUMAN
Nomor : 050. 6)) /BPBJ/VII/2020

Berkenaan dengan Surat Edaran Deputi Bidang Monitoring Evaluasi dan Pengembangan Sistem

Informasi LKPP Nomor 2 Tahun 2020 tentang Syarat Dokumen Pembuatan Akun Sistem Pengadaan

Secara Elektronik Bagi Pelaku Usaha Pada Fungsi Layanan Pengadaan Secara Elektronik dan Surat

Direktur Pengembangan Sistem Pengadaan Secara Elektronik LKPP Nomor 5717/D.2.3/07/2020,

tanggal 9 Juli 2020 perihal Daftar Pelaku Usaha yang Belum Mengisi Data Kualifikasi pada Aplikasi

SIKAP dan memperhatikan , bersama ini kami sampaikan sebagai berikut :

I. Perubahan persyaratan dokumen pendaftaran pelaku usaha guna pembuatan akun SPSE

menjadi sebagai berikut:

a) Untuk Badan Usaha:

1.

Kartu Tanda Penduduk (KTP)/ Kartu lzin Tinggal Terbatas (KITAS)/ Kartu lzin
Tinggal Tetap (KITAP) yang dikeluarkan oleh Pemerintah Republik Indonesia yang
menunjukkan identitas dari Direksi/ Pejabat/ Pimpinan Perusahaan; dan

Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP) Perusahaan.

Mengisi Form Keikutsertaan, (diberi materai, stempel perusahaan dan

ditandatangani direktur atau pemilik perusahaan) sebagaimana terlampir.

b) Untuk Usaha Perorangan:

1.
2.
3

KTP pemilik usaha perorangan; dan
NPWP pemilik usaha perorangan.
Mengisi Form Keikutsertaan, (diberi materai, stempel perusahaan dan

ditandatangani direktur atau pemilik perusahaan) sebagaimana terlampir.

¢)Untuk Perusahaan Asing yang tidak memiliki kantor pewakilan atau cabang di Indonesia:

1,
£
3.

Akta/ Sertifikat Pendirian Perusahaan (Article of Incorporation); dan
Identitas Wajib Pajak (Tax Identification)
Mengisi Form Keikutsertaan, (diberi materai, stempel perusahaan dan

ditandatangani direktur atau pemilik perusahaan) sebagaimana terlampir.

Il. Mekanisme Verifikasi Data penyedia oleh Pengelola LPSE sebagai berikut :

a) Tata cara registrasi dan verifikasi secara daring:

1. Pelaku usaha melakukan pendaftaran daring pada laman/ website Layanan

Pengadaan Secara Elektronik K/L/PD; http://Ipse.padang.go.id/eproc4;



2. Pelaku usaha mendapatkan surat elektronik/ email dari SPSE yang berisi tautan/
link untuk mengisi data perusahaan/ perorangan sesuai dengan form yang
tersedia;

3. Registrasi secara daring dengan mengirimkan scan dokumen asli yang akan
diverifikasi dalam format .pdf sebagaimana point | ke email resmi Verfikator
(pendaftaranlpse.padang@gmail.com) dengan judul [VERIFIKASI LPSE PADANG]
Dokumen Pelaku Usaha (Pelaku Usaha diisi dengan nama Pelaku Usaha) dengan
mencantumkan nomor kontak personal.

4. Selanjutnya verifikator akan menghubungi pelaku usaha untuk klarifikasi data
pelaku usaha yang telah dikirim.

b)Tata cara registrasi dan verifikasi secara tatap muka:

1. Pelaku usaha melakukan pendaftaran daring pada laman/ website Layanan
Pengadaan Secara Elektronik K/L/PD; http://Ipse.padang.go.id/eproc4;

2. Pelaku usaha mendapatkan surat elektronik/ email dari SPSE yang berisi tautan/
link untuk mengisi data perusahaan/ perorangan sesuai dengan form vyang
tersedia;

3. Pelaku usaha datang ke kantor Layanan Pengadaan Secara Elektronik untuk
dilakukan verifikasi dengan membawa dokumen persyaratan.

c) Apabila terdapat permasalahan, penyedia dapat berkonsultasi dengan Pengelola LPSE

pada alamat email : pendaftaranlpse.padang@gmail.com

lll. Kewajiban Pelaku Usaha Mengisi Aplikasi Sistem Informasi Kinerja Penyedia (SIKaP)
a)Pelaku usaha yang telah mendapatkan akun SPSE diwajibkan mengisi data kualifikasi

(profile) Badan Usaha/Usaha Perorangan pada aplikasi SiKaP (https://sikap.lkpp.go.id/).

b)Pengisian data kualifikasi (profile) pelaku usaha/penyedia penting untuk dilakukan,
dengan pertimbangan:

1. Kemudahan bagi' pelaku usaha dalam mengikuti Pengadaan Barang/lasa
Pemerintah Secara Elektronik di seluruh LPSE se-Indonesia dengan cara
melakukan integrasi data pelaku usaha/penyedia;

2. Kemudahan dalam mengetahui dan mengelompokan pelaku usaha/penyedia
berdasarkan skala usaha : usaha kecil dan usaha nbn kecil;

3. Persyaratan bagi pelaku usaha untuk dapat diundang dalam Pengadaan Langsung
Secara Elektronik sebagaimana diamanatkan dalam Surat Edaran Nomor 18 Tahun
2020 Tentang Pengadaan Langsung Secara Elektronik Untuk Usaha Mikro dan
Usaha Kecil;

4, Persyarat bagi pelaku usaha untuk dapat diundang dalam Penunjukan Langsung

Secara Elektronik;



5. Persyaratan bagi pelaku usaha untuk dapat diundang dalam tender cepat bagi
pelaku usaha/penyedia yang data kualifikasinya telah lulus dalam pembuktian
kualifikasi;

6. Kebutuhan data dalam Aplikasi SIKaP agar pelaku usaha/penyedia tersebut dapat
diberikan penilaian kinerja (rating) setelah melaksanakan kontrak/SPK. Fitur

penilaian kinerja kontrak/SPK tersebut saat ini sedang dikembangkan LKPP.

Demikian disampaikan, atas perhatian dan kerjasamanya diucapkan terima kasih.




A.FORMULIR UNTUK PENYEDIA BARANG/JASA

FORMULIR KEIKUTSERTAAN
DALAM SISTEM E-PROCUREMENT NASIONAL
UNTUK
PENYEDIA BARANG/JASA

Pada hari ..o tanggal .......... bulan ..o tahun ................... (cermenemenn)
bertempat di ...cocvvereirireeccrrceene yang menandatangani surat pernyataan ini :
( Harus diisi lengkap dengan huruf balok )

Nama lengkap © eeeeNEmmusEEetevRErrerEriiseRRsRReNeEtONIs e SR AR RL L n St e e e e s a s e s annaenarEes sase s enren
Tempat, tanggal [BhIr 1 i b e s nre s reareeaeeses
Nomor KTP D s s e nrernra e reeransnnnanrens Freerssnsesanrererensensssesssnnnsenns
Alamat rumah O P TUON

Jabatan di PErUSANAEAN 1 ...iiiiiiiiiiiiisiirereeieiiiiessssessseneansssssessessssessesereasesessesersessesessesansnnnssnsens

adalah sebagai Pimpinan atau Direksi Perusahaan, bertindak atas nama dari:

Nama Perusahaan D e eeeeatreessserreseeetensenerntst.tarn—.,aeaty. s nanaranaa Ry araRa e rnna et beasternnnans
Alamat Perusahaan © eiertteserressesseseseseresiessreantetshanTanrESb_L.ahSL—.taa—,reara bR e e rEnae s te s rnnnters
KOta / ProV / KOUE POS 1 ciivviviiererimremuririnieeiisssssransasssenresieress rsssansssnsssesessessussssssnseenneensessessass
AlaMAt PEIWAKIIANT 1 i teiser s issssseseerestesiassssssssnssnresenrererssressssnsssnnnnneesssssesssessssnes
KOLA / ProV [ KOOE POS I 1iiviiscecscrimrierieeririeiissasssnssseisssesessosessssssnsnssrsasesasss sasssssnssnssseseenesesnane
Nomor Telepon SO
Nomor Faksimili L etirrrterirssserreserrreresseenriirsrnreasraras rertaesteesmaserrmrreseesennesarrnnnsrsrarsirennnns
Alamat £-Mail © eeNeeIereRunreRaeerieaauRLr R rynanasEEraN S oreoRRaS HSaat e nen s ata € e e aneeaaesesnnnEITIEY SR s anarS
Alamat Web L eereeeeesereseerecasseersstsserteabetesursa.nTabaLTeaLaL . a_y e natntSrr Rt rn b e ran e e nnnars

DENGAN INI :
1. Mengajukan permohonan keikutsertaan untuk menjadi Penyedia Barang/Jasa dalam sistem
E-Procurement Nasional pada Layanan Pengadaan Secara Elektronik (LPSE), yang
selanjutnya dalam surat pernyataan ini disebut PENYEDIA.

ljika ada
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10.

Bersedia memberikan segala dokumen dan informasi yang benar, masih berlaku dan sah
secara hukum dari Perusahaan. Bilamana dikemudian hari ditemukan bahwa dokumen-
dokumen yang kami berikan tidak benar dan tidak sah, maka kami bersedia dikenakan
sanksi moral, sanksi administrasi, dikeluarkan dari “Daftar Penyedia” dalam sistem
E-Procurement, serta dituntut ganti rugi dan/atau pidana sesuai dengan ketentuan dan
peraturan perundang-undangan yang berlaku.
Bersedia mematuhi dan melaksanakan persyaratan-persyaratan, ketentuan-ketentuan,
prosedur-prosedur maupun instruksi-instruksi yang berlaku bagi PENYEDIA.
Mengakui integritas proses £-Procurement Nasional pada LPSE.
Bersedia berpartisipasi atau turut serta dalam proses pengadaan yang dilaksanakan melalui
sistem E-Procurement Nasional.
Menyetujui bahwa User ID dan Password yang diperoleh merupakan representasi
PENYEDIA atas segala aktivitas dalam sistem E£-Procurement Nasional dan penggunaan
atas User ID dan Password akan terasosiasikan dengan segala aktivitas dalam sistem
E-Procuremen Nasional.
Sebagai PENYEDIA bertanggung jawab untuk menjaga kerahasiaan User ID dan Password
sesuai dengan ADMIN sebagaimana ditunjuk dalam Lampiran 1 formulir ini, dan
bertanggung jawab penuh untuk semua aktivitas yang dilakukan dengan menggunakan
User ID dan Password dimaksud.
Membebaskan LPSE beserta para stafnya dari:
a. Setiap penyalahgunaan User ID dan Password dari PENYEDIA
b. Setiap kerusakan dan/atau kerugian baik langsung maupun tidak langsung, namun
tidak terbatas pada kehilangan keuntungan, kegunaan data atau kerugian-kerugian
non-material yang ditimbulkan oleh: '
i. penggunaan atau ketidakmampuan menggunakan sistem
ii. penggunaan akses yang tidak sah maupun pengiriman data
iii. pernyataan atau tindakan dari pihak ketiga dalam sistem
iv. hal-hal yang berhubungan dengan sistem
¢. Setiap tuntutan dari pihak ketiga sehubungan dengan proses e-procurement dan atau
keterangan/dokumen yang dimasukkan oleh PENYEDIA ke dalam sistem atau melalui
sistem
d. Setiap penggunaan dan/atau penyambungan sistem di luar ketentuan oleh PENYEDIA
e. Setiap pelanggaran atas Syarat dan Ketentuan serta instruksi-instruksi dari LPSE atau
pelanggaran terhadap hak-hak pihak lain
f. Kegagalan pelaksanaan sistem E£-Procurement yang disebabkan oleh keadaan kahar
(force majeure) yaitu sesuatu yang di luar kekuasaan LPSE dan termasuk juga namun
tidak terbatas pada bencana alam, pemogokan, huru-hara, perang, penyakit menular,
peraturan-peraturan pemerintah  yang diterapkan setelah kejadian, kebakaran,
kegagalan/kerusakan saluran telekomunikasi, ketiadaan tenaga listrik, gempa bumi
atau kejadian-kejadian malapetaka lainnya
Bersedia terikat dan menghargai seluruh proses yang berjalan beserta dokumen yang
sudah diserahkan selama kegiatan e-procurement.
Bersedia untuk tidak membuka, mengeluarkan maupun memberikan setiap informasi dan
data kepada pihak ketiga, dan/atau penggunaannya dengan cara bagaimanapun oleh
PENYEDIA baik langsung maupun tidak langsung terhadap setiap informasi dan data yang
berhubungan dengan kegiatan e-procurement di LPSE.
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11. PENYEDIA sebagai pemilik User ID dan Password mengakui bahwa pengiriman
data/penawaran yang dilakukan melalui sistem £-Procurement Nasional merupakan proses
yang sah secara hukum.

12. Mengakui bahwa data dan/atau catatan-catatan yang valid dan sah untuk dasar evaluasi
proses pengadaan adalah data dan/atau catatan-catatan yang terekam (recorded) di dalam
server sistem E-Procurement Nasional.

Demikian formulir keikutsertaan ini diisi dan ditandatangani tanpa paksaan serta dapat
dipertanggungjawabkan.

Yang menyatakan, PENYEDIA? :
PT/CV/Firma/...
[pilih yang sesuai dan cantumkan namaj

[rekatkan materai Rp6.000, -
bubuhkan tanda tangan dan cap perusahaan]

(nama lengkap)
[jabatan]

2 Ppenandatangan adalah Direksi Perusahaan (Presiden Direktur/Direktur Utama/Direktur) sesuai akte
notaris. Penandatangan tidak dapat dikuasakan.

375



B. FORMULIR UNTUK PENYEDIA KONSULTAN PERORANGAN

FORMULIR KEIKUTSERTAAN
DALAM SISTEM E-PROCUREMENT NASIONAL

UNTUK
KONSULTAN PERORANGAN
Pada har ......c.cceeee. tanggal .......... bulan ..o Bhun ..o (e e
bertempat di ....cccceriernccnicininiiiiinnnnenn. yang menandatangani surat pernyataan ini :

( Harus diisi lengkap dengan huruf balok )

Nama lengkap D riresesesssesessuvEmserenrssasRasRaIESENEIEIE IR IaSE PR IR R RO RRbREBS R RSO R R SR e b PSR SRR R R R R nn e s s b e s
Tempat, tanggal 13hir © oo e
Nomor KTP © eeeiesesecesssieessreseuttseeTetranstEeataraRanneaana e aneater e aeeRae e aaseeatatttcnsitntart
Alamat rumah D reeveseessssteesssssssshsssssssESEESSSSSYAREERerTITeSeeEerTeassNISNteneteeRRRRRRRRERRaRR b atn
KOt / Prov / KOQE POS I eeveeeierrcmisnscssinemsinssneseinssssnessssssssess e sennasassssnsssan s sssnsssnnssssnssssnssanans
Nomor Telepon © reersessesecsreestesreseeeesasseassarertreieTarasetatanaann anta e etaesaaa s et e an Tt nateaeeeaaan
Nomor Faksimili L eeseesesssssesssssessesevasessseRerEeTeIRRRSSTYIRISASSEIIIRRSSSNAN L RERNRSRbaRsSRRRRRrRe R nesaseaats
Alamat £-Mail 1 etrerreesssseresssdessssssiasasesessetieseseesteteetereetttintiteenttetetantsannnarananTsranasasaan
Alamat Web D esusssssssesssusesssesssmmmmeNeSeeeerERbSSSNEEaeIiRRRINRRRRESSNRRRRLR St esaRRRRRRRR RO R e RRRR TR SRR S

DENGAN INI :

1. Mengajukan permohonan keikutsertaan untuk menjadi Penyedia Barang/Jasa dalam sistem
E-Procurement Nasional pada Layanan Pengadaan Secara Elektronik (LPSE), yang
selanjutnya dalam surat pernyataan ini disebut PENYEDIA.

2. Bersedia memberikan segala dokumen dan informasi yang benar, masih berlaku dan sah
secara hukum dari Perusahaan. Bilamana dikemudian hari ditemukan bahwa dokumen-
dokumen yang kami berikan tidak benar dan tidak sah, maka kami bersedia dikenakan
sanksi moral, sanksi administrasi, dikeluarkan dari “Daftar Penyedia” dalam sistem
E-Procurement, serta dituntut ganti rugi dan/atau pidana sesuai dengan ketentuan dan
peraturan perundang-undangan yang berlaku.

3. Bersedia mematuhi dan melaksanakan persyaratan-persyaratan, ketentuan-ketentuan,
prosedur-prosedur maupun instruksi-instruksi yang berlaku bagi PENYEDIA.

4. Mengakui integritas proses £-Procurement Nasional pada LPSE.

5. Bersedia berpartisipasi atau turut serta dalam proses pengadaan yang dilaksanakan
melalui sistem E-Procurement Nasional.

6. Menyetujui bahwa User ID dan Password yang diperoleh merupakan representasi
PENYEDIA atas segala aktivitas dalam sistem F£-Procurement Nasional dan penggunaan
atas User ID dan Password akan terasosiasikan dengan segala aktivitas dalam sistem
E-Procuremen Nasional.

7. Sebagai PENYEDIA bertanggung jawab untuk menjaga kerahasiaan User ID dan Password
dan bertanggung jawab penuh untuk semua aktivitas yang dilakukan dengan
menggunakan User ID dan Password dimaksud.
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8.

10.

11.

12.

Membebaskan LPSE beserta para stafnya dari:
a. Setiap penyalahgunaan User ID dan Password dari PENYEDIA
b. Setiap kerusakan dan/atau kerugian baik langsung maupun tidak langsung, namun
tidak terbatas pada kehilangan keuntungan, kegunaan data atau kerugian-kerugian
non-material yang ditimbulkan oleh:
i. penggunaan atau ketidakmampuan menggunakan sistem
ii. penggunaan akses yang tidak sah maupun pengiriman data
iii. pernyataan atau tindakan dari pihak ketiga dalam sistem
iv. hal-hal yang berhubungan dengan sistem
c. Setiap tuntutan dari pihak ketiga sehubungan dengan proses e-procurement dan atau
keterangan/dokumen yang dimasukkan oleh PENYEDIA ke dalam sistem atau melalui
sistem
d. Setiap penggunaan dan/atau penyambungan sistem di luar ketentuan oleh PENYEDIA
e. Setiap pelanggaran atas Syarat dan Ketentuan serta instruksi-instruksi dari LPSE atau
pelanggaran terhadap hak-hak pihak lain
f. Kegagalan pelaksanaan sistem E-Procurement yang disebabkan oleh keadaan kahar
(force majeure) yaitu sesuatu yang di luar kekuasaan LPSE dan termasuk juga namun
tidak terbatas pada bencana alam, pemogokan, huru-hara, perang, penyakit menular,
peraturan-peraturan pemerintah  yang diterapkan setelah kejadian, kebakaran,
kegagalan/kerusakan saluran telekomunikasi, ketiadaan tenaga listrik, gempa bumi
atau kejadian-kejadian malapetaka lainnya
Bersedia terikat dan menghargai seluruh proses yang berjalan beserta dokumen yang
sudah diserahkan selama kegiatan e-procurement.
Bersedia untuk tidak membuka, mengeluarkan maupun memberikan setiap informasi dan
data kepada pihak ketiga, dan/atau penggunaannya dengan cara bagaimanapun oleh
PENYEDIA baik langsung maupun tidak langsung terhadap setiap informasi dan data yang
berhubungan dengan kegiatan e-procurement di LPSE.
PENYEDIA sebagai pemilk User ID dan Password mengakui bahwa pengiriman
data/penawaran yang dilakukan melalui sistem £-Procurement Nasional merupakan proses
yang sah secara hukum.
Mengakui bahwa data dan/atau catatan-catatan yang valid dan sah untuk dasar evaluasi
proses pengadaan adalah data dan/atau catatan-catatan yang terekam (recorded) di dalam
server sistem E-Procurement Nasional.

Demikian formulir keikutsertaan ini diisi dan ditandatangani tanpa paksaan serta dapat
dipertanggungjawabkan.

Yang menyatakan, PENYEDIA® :

[rekatkan materai Rp6.000,- dan bubuhkan tanda tangan]

(nama lengkap)
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